
KAMU KURUM VE KURULUŞLARI DANIŞMA, DENETİM VE YARDIMCI HİZMET BİRİMLERİ TESPİT VE 
DEĞERLENDİME FORMU 

 
BİRİMİ : HUKUK  MÜŞAVİRLİĞİ 

Saklama Süresi 
Sıra
No Malzemenin Adı ve Konusu 

Birim 
Arşivinde

Kurum 
Arşivinde

Düşünceler 

1 Adlî, idarî ve icra dava dosyaları ile hukukî 
mütalâaların kaydedildiği defterler 

5 yıl 25 yıl Devlet Arşivi’ne gönderilmez. 

2 Hukukî mütalâalar 5 yıl 25 yıl Farklı görüşlerden örnekler seçilerek 
Devlet Arşivi’ne gönderilir. 

3 Yıllık faaliyet raporları 5 yıl 10 yıl İlgili birim tarafından Devlet Arşivi’ne 
gönderilir. 

4
Kurumla ilgili hazırlanan kanun tasarıları ile 
kanunî düzenlemeler ve kanun tasarılarının
görüşüldüğü toplantılara ait tutanaklar 

Süresiz Kurumunda saklanır. 

5 Soru önergelerine hazırlanan cevaplar 5 yıl 10 yıl Devlet Arşivi’ne gönderilmez. 

6 Adlî dava dosyaları 5 yıl 35 yıl
Kamuoyuna mal olmuş ve kamuoyunu 
ilgilendiren önemli davalara ait dosyalar 
seçilerek Devlet Arşivi’ne gönderilir.

7 İdarî dava dosyaları 5 yıl 15 yıl Devlet Arşivi’ne gönderilmez. 

8 İcra dosyaları 5 yıl 15 yıl Devlet Arşivi’ne gönderilmez. 

9 Kurum içi ve dışı kanunî düzenlemeler 
hakkında verilen görüşler 

5 yıl 25 yıl Devlet Arşivi’ne gönderilmez. 

10 Birimler arası personel ve benzeri konularda 
yapılan yazışmalar 

5 yıl - Devlet Arşivi’ne gönderilmez. 

11 Görev olurları 5 yıl - Devlet Arşivi’ne gönderilmez. 

12 Genelgeler (Gündemden düşenler) 2 yıl 13 yıl Çıkaran birim tarafından Devlet 
Arşivi’ne gönderilir. 

13 Avans olurları ve avans kapama evrakı 5 yıl - Devlet Arşivi’ne gönderilmez. 

14 Kurum avukatlarına davalara girebilmeleri için 
verilen vekâletler  

5 yıl - Devlet Arşivi’ne gönderilmez. 

15 Vekâlet ücretinin tahsil ve tahsisine dair 
belgeler 

5 yıl 5 yıl Devlet Arşivi’ne gönderilmez. 

16 Gelen ve giden evrak kayıt ve zimmet defterleri 5 yıl 25 yıl Devlet Arşivi’ne gönderilmez. 

17 
Taşra birimlerinin avukatlık hizmetlerini 
yürüten kurum personeli olmayan avukatlarla 
ilgili dosyalar 

5 yıl - Devlet Arşivi’ne gönderilmez. 

18 Mahkeme esas kayıt defteri 5 yıl 25 yıl Devlet Arşivi’ne gönderilmez. 

19 Kamulaştırma yazışmaları dosyası 5 yıl 5 yıl Devlet Arşivi’ne gönderilmez. 


