KAMU KURUM VE KURULUSLARI DANISMA, DENETIM VE YARDIMCI HIZMET BIRIMLERI TESPIT VE
DEGERLENDIME FORMU

BiRiMi : BASIN VE HALKLA iLISKILER MUSAVIRLIGI

Sira
No | Malzemenin Adi ve Konusu Saklama Siiresi
Birim Kurum | Disiinceler
Arsivinde | Arsivinde
Kurumun faaliyetlerinin basinda duyurulmasi . .. . .,
1 |amaciyla hazirlanan bultenler ve basina 5 yil 10 yil B!_r er m_ls_,ha DR LT
; gonderilir.
verilen demecler
Makami veya kurumu ilgilendiren konulardaki —
2 basin biiltenleri Siresiz Kurumunda saklanir.
Basina verilen bilgiler (Basinda yer alan
3 | haberler Gzerine veya kurum digindan talep Siiresiz Kurumunda saklanir.
edilmesi halinde kurumla ilgili verilen bilgiler)
4 Kurum ve miesseseleri tanitic dialar, video Siiresiz Kurumunda saklanir
kasetler ’
Kasete alinmig s6zli basinda yer alan makam Birer niisha Devlet Arsivi'ne
5 - 5yil 10 yil s o
veya kurumla ilgili haberler gonderilir.
Bu raporlan toplayan birim
6 |Faaliyet raporlari 5 yil 10 yil tarafindan Devlet Arsivi'ne
gonderilir.
7 |lIstatistiki bilgiler 5 yil 10 yil Devlet Arsivi'ne gonderilir.
8 pergl ve yaylnlarauverllecek rek!arr_ﬂarm hazir Siiresiz Kurumunda saklanir-
filmlerinin tutuldugu dosya, eski kliseler
Basinda gikan ve cevap vermeye gerek
9 | duyulmayan konularla ilgili birimlerden gelen 5yil = Devlet Arsivi'ne génderilmez.
cevaplarin tutuldugu dosyalar
10 | Gazetelere gonderilen tekzip yazilari Siresiz Kurumunda saklanir.
Ajans haberleri (Makam ya da kurumla ilgili
11 |olarak kurumun {iye oldugu ajanslardan gelen Siiresiz Kurumunda saklanir.
ajans haberleri)
Tagsra teskilati ve miesseselerden gelen
12 | kurumla ilgili mahalli gazetelerde yer alan Siresiz Kurumunda saklanir.
haber kupiirleri
13 | Haber kupdirleri Siresiz Kurumunda saklanir.
14 | GlnlUk basin 6zeti (Kuplr basliklari listesi) 5 yil = Devlet Arsivi'ne génderilmez.
Kurumun c¢ikarmis oldugu
15 | Sdreli yayinlar = = yayinlardan birer niisha Devlet
Arsivi'ne gonderilir.
16 | Fuar ve sergilere katilmak icin makam olurlari 5yil 10 yil Devlet Arsivi‘'ne gonderilir.
Tegkilatla ilgili basina yapilan agiklamalar ) . . .
17 (Mamullerin fiyat artiglari hakkinda) Sl S ARG eelraliner,




Makamin 6zel gunlerle ilgili kurum igi
18 |yayinladigi mesajlari, konferans ve gesitli 5 yil 10 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
toplantilar igin gelen davet yazilari
19 | Cesitli kuruluslarin yayin talepleri 5 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
Kurumun yayinladidi kitaplarin satigi ve ., . .
2 bedellerinin tahsili ile ilgili yazismalar b ol R
Birimlerden gelen dokiiman, brosir ve ) ., . .
21 kitapaiklar 5 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
22 |Dergilerle yapilan abone iglemleri 5yil = Devlet Arsivi'ne génderilmez.
23 Dergi ve degisik yayinlarin reklam almak igin 5 yil ) Devlet Argivine génderilmez.
talepleri
24 | Reklam verilen dergilerle ilgili yazilar Syil - S ARG eelra e,
Kitap alimlari ile ilgili yazismalar, Unitelerden D AV S,
75 gelen kitap isimleri, ainmasi ile ilgili teklifler, 5 vil )
satin alinan periyodik yayinlarla ilgili bilgi Y
formlari
Kurumun yurt icine yapacad satislarla ilgili R e
26 |ilanlar, ilan bedellerinin 6denmesine ait S5vil -
yazismalar
27 Faaliyet raporlarinin basimi igin agilan ihaleye 5 vil ) R
ait yazismalar Y
Basin Ilan Kurumu tarafindan génderilen ilan D AV E e,
28 S L 2yl =
verilebilecek yayinlarla ilgili listeler
29 | Birimlerle yapilan rutin yazismalar 5 yil = S ARG eelraliner,
30 | Personel yazismalar 5 yil ) Devlet Arsivi'ne génderilmez.
31 | Yolluk dosyalar 5 yil ) Devlet Arsivi'ne génderilmez.
. .. Cikaran birim tarafindan Devlet
32 | Genelgeler (Glindemden dtisenler) 2 yil 13 yil Arsivi‘ne génderilir.
33 Craln ve el @761 < KR v el 5 yil 25 vl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
defterleri
34 | Onursal doktora dosyalari Slresiz Kurumunda saklanir.
35 Kurumun mali olan sanatsal objelerle ilgili Siiresiz Kurumunda saklanir-
tutulan envanterler
36 | Acilis kapanis toren dosyalari Slresiz Kurumunda saklanir.
37 | Sponsorluk dosyalari 5 yil 15 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.




